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1)

2)

Smeérnice
Inventarizace majetku a zavazku

Zakon 563/1991 Sb., o Uéetnictvi (dale jen ZoU), ve znéni platnych pravnich predpist

a) ustanoveni § 4 odst. 8 pism. u) — zmocnéni upravit u vybranych UJ organizace provadécim
predpisem

b) ustanoveni § 6 odst. 3 — zdkonnd povinnost provadét inventarizace dle § 29 a § 30

c) ustanoveni § 8 odst. 4 — provedeni inventarizace zakonnou nutnou podminkou prikaznosti
ucetnictvi

d) ustanoveni § 29 — vymezeni inventarizace, druhy inventarizaci, Ihita prokazovani provedeni
inventarizace, zmocnéni k Upravé organizace a zplUsobu provedeni zvlastnim predpisem u
vybranych UJ = opakovani § 4 odst. 8 pism. u)

e) ustanoveni § 30 — vymezeni inventur, naleZitosti inventurnich soupisll, zvlastni pfipady
inventur, inventarizacéni rozdily, rozsah inventarizace

Vyhlagka MFCR €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl (inventarizaéni
vyhldska), ve znéni platnych pravnich predpisu

Provadéci vyhlaska dle & 37b ZUC vydanad k provedeni ustanoveni § 4 odst. 8 pism. u) zUC
(organizace a zplsob provedeni), § 29 odst. 4 (organizace a zpUsob provedeni, véetné jinych aktiv a

pasiv), a § 30 odst. 5 (inventarizace archeologickych nalezd, kulturnich pamatek, sbirek muzejni
povahy)
1) Ukolem Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazkll Mésta Hor$ovsky Tyn

2)

3)

4)

(,Smérnice”) je stanovit jednotné zasady a postupy pro provadéni inventarizace majetku a
zdvazk( Mésta HoSovsky Tyn.

Inventarizace majetku a zavazkl je jedna z podminek zabezpecujicich prikaznost ucetnictvi.
Provadécim predpisem k zakonu o Ucetnictvi je vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazk( (,provadéci vyhlaska“), kterd upravuje organizacni zajisténi a zpUsob

provedeni inventarizace.

Tato smérnice upravuje provadéni inventarizaci veskerého majetku a zavazk(, jinych aktiv a
pasiv (vlastnich zdroja a rezerv), podrozvahovych Gc¢td a ostatni evidence.

Inventarizace majetku a zavazkl se provadi k okamziku, ke kterému se sestavuje radna ucetni
zavérka. V pripadé radné inventarizace je timto dnem 31.12. daného kalendarniho roku.
Inventury jednotlivych druhl majetku a zavazkd se provadi v terminech uvedenych v ,Planu
inventur”. V ostatnich pripadech, kdy je nutno necekané ovéfit stav majetku a zavazkd, se
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provede mimoradna inventarizace. Rd&dnou a mimoradnou inventarizaci vyhladuje Rada mésta
HorSovsky Tyn.

Inventarizaci majetku a zavazk( mésta se zjistuje:

Pro

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

- prlkaznost Gcetnictvi — vztah Ucetnictvi ke zjisténému stavu,
- ovéreni skute¢ného stavu na stav ucetni,

- ocenéni inventarizacni polozky,

- existence majetku nebo zavazku,

- spravnost vedeni evidence a Uplné dokumentace,

- technicky stav majetku,

- ochrana majetku,

- odpovédnost za svéfeny majetek

- zjisténi redlné hodnoty pro Ucely zuctovani opravnych polozek

Ucely této Smérnice se rozumi:
Inventura — zjisténi skute¢nych stavi majetku a zavazkd.

Inventarizace — porovnani zjisténych skutecnych stavl majetku a zavazk( na stavy uctd k 31. 12.
béZného roku.

Inventarizacni polozka — majetek, zavazky, jina aktiva a jind pasiva, na zakladé kterych muze byt
vyhotovovén inventurni soupis nebo dodateény inventurni soupis. Oznacovani téchto soupisu je
podle Smérné Gctové osnovy a Uctového rozvrhu provadéno syntetickymi, analytickymi nebo
podrozvahovymi Ucty.

Cast inventarizaéni polozky — jednotlivé véci, jednotlivé pohledavky, opravné polozky
k jednotlivym pohledavkam, jednotlivé zavazky a dalsi skuteénosti, které Ize samostatné zjistovat
v ramci inventariza¢ni polozky.

Inventarizacni identifikdtor — oznaceni ¢asti inventarizované polozky, jednotlivé véci a souboru
majetku, které zajisti jejich jednoznacné urceni.

Prvotni inventura — Cinnosti provadéné pfi inventarizaci hmotného majetku, které jsou nutné pro
vyhotoveni inventurnich soupisu.

Rozdilova inventura — ¢innosti provadéné pfi inventarizaci hmotného majetku, které jsou nutné
pro vyhotoveni dodatecnych inventurnich soupist (napt. provedeni prvotni inventury stanoveno
k 30. 10. stim, Ze nasledné k31. 12. bude provedena rozdilova inventura, pfi které bude
vypracovan dodatecny inventurni soupis).

Inventurni soupis — prakazny Ucetni zaznam, ktery musi obsahovat skutecnosti uvedené v § 30
odst. 7 zakona o Ucetnictvi a provadéci vyhlaskou doplnéné v § 8.

Dodatecny inventurni soupis — prikazny ucetni zaznam, kterym vybrand ucetni jednotka
prokazuje prirlstky a Ubytky stavu hmotného majetku, ktery byl zjistén prvotni inventurou, a to
zpUsobem, ktery je nutny pro zjisténi stavu ke konci rozvahového dne.

10) Inventarizacni evidence — Pomocna evidence, inventurni evidence a jina evidence.
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a) Pomocna evidence — jsou veskeré jednotlivé a souhrnné Ucetni zaznamy, které jsou
vyuzitelné pfi zjistovani skute¢nych stavl inventarizacnich poloZek a jejich ¢asti (napf.
karty majetku, kniha doslych faktur, centralni evidence smluv),

b) Inventurni evidence — jsou souhrnné Ucetni zaznamy nové vytvorené pfi inventure, které
nejsou inventurnim soupisem, dodate¢nym inventurnim soupisem, inventurnim zapisem,
inventarizacni zpravou nebo inventurnim zavérem (napf. prevodky, precenéni, prehledy,
metodiky),

c) Jinou evidenci — je organizovany soubor informaci o inventarizacnich polozkach a jejich
Castech, ktery je veden mimo vybranou ucetni jednotku a ktery je nezbytny pro zjisténi
skutecného stavu inventarizacnich poloZek a jejich ¢asti (napf. vypisy z listu vlastnictvi,
ortofotomapy).

11) Inventarizacni rozdil — rozdil mezi skute¢nym stavem a stavem v Ucetnictvi. Inventarizacni rozdily
musi byt za¢tovany do Ucéetniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazkd.

a) Skutecny stav je nizsi neZ stav v Ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako manko, popfipadé
schodek u penéznich hotovosti a cenin,
b) Skutecny stav je vy$si neZ stav v Uetnictvi a rozdil se oznacuje jako prebytek.

12) Zuctovatelny rozdil — je rozdil zjistény pfi inventure, ktery zahrnuje kromé pfipadného manka,
schodku a prebytk( zjistény rozdil podle § 26 odst. 3, § 25 odst. 2 zdkona o Udetnictvi a rozdil,
ktery se tyka jinych aktiv a jinych pasiv véetné skutecnosti uctovanych na podrozvahovych uctech
k zajisténi souladu s vérnym obrazem ucetnictvi, napt. rezervy, odpisy a opravné polozky.

13) Vybrany majetek — kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a archeologické nalezy. Uletni
jednotka inventarizuje vybrany majetek stejné jako ostatni majetek ucetni jednotky.

14) Zjednoduseny inventurni soupis — prikazny Uéetni zadznam, kterym se prokazuji ptirGstky a
Ubytku stavu jinych pasiv za Ucetni obdobi, které byly zjistény zjednodusenou inventurou.

PF¥i inventarizaci zajiStuje vybrana ucetni jednotka Mésto HorSovsky Tyn cCinnosti nutné pro
vyhotoveni inventurnich soupis, dodatecnych inventurnich soupist, inventurnich zapisd,
inventurnich zavéra a vyhotoveni dalsich souvisejicich ucetnich zaznam.

1) PrFiprava inventarizace
Na pfipravé inventarizace se podileji vSichni zaméstnanci Ucetni jednotky, zejména tim zZe:

a) kontroluji oznaceni majetku inventarizacnim identifikatorem (napf. invent. Cislem),
b) zajistuji doklady k pfevodlm v rdmci a vné mésta (napf. prevodky, pfijemky, vydejky),
c) kontroluji Uplnost Gcéetnich doklad( k dokladovym inventuram,

d) pripravuji podklady k ovéreni stavu (napf. vypisy z LV, karty majetku),

e) podili se na dalsich pracich pro hladky prabéh inventur (napf. uklid, narovnani).

Na pfipravé inventarizace (proskoleni, seznameni se s podklady pro inventarizaci) jsou povinni
zUcastnit se zaméstnanci jmenovani:

a) v ustfedni inventariza¢ni komisi (UIK),
b) v dil¢ich inventarizacnich komisich (DIK).



2) Planinventur

Ucetni jednotka sestavuje pldn inventur a stanovi postup pfi jeho sestavovani.

v s

Plan inventur obsahuje nejméné udaje o:

a) predpokladaném okamiZiku zahajeni a ukonceni jednotlivych inventur a okamiZiku, ke
kterému se zjistuji skutecné stavy,

b) vzniku a zahdjeni Ccinnosti jednotlivych inventarizacnich komisi v pfipadé, Ze
tyto okamziky nejsou shodné s okamzikem zahajeni inventury, kterou inventarizacni komise
provadi,

c) ukonceni Cinnosti jednotlivych inventarizanich komisi v pfipadé, Ze tento okamiZik neni
shodny s okamZikem ukonceni inventury, kterou inventarizaéni komise provadi.

Soucasti planu inventur je seznam inventurnich soupisl ve vazbé na rozsah inventarizacnich polozZek.
Znamena to, Ze budou v planu inventur uvedeny ty inventarizacni polozky ve smyslu syntetickych
uctl, na kterych byl v béZném roce zaznamenan obrat.

Plan inventur bude sestaven vidy nejpozdéji do zahdjeni prvotnich inventur bézného roku.

Soucasti planu inventur bude jmenovani ¢lenl hlavni inventarizacni komise a dil¢ich inventarizacnich
komisi.

3) Inventarizacni komise

Inventarizacni komise jsou zfizovdny radou mésta a zdroven rada mésta jmenuje cleny komisi.
Inventarizaéni komise (UIK, DIK) budou nejméné t¥iclenné. Cleny inventariza¢nich komisi u fyzickych i
dokladovych inventur musi byt vidy osoby, které jsou proskoleny. Pokud se jmenovany ¢len nemUze

inventarizace Ucastnit, jmenuje rada mésta nahradniho ¢lena inventariza¢ni komise.

Clenové DIK kontroluji majetek podle ptiloh inventurnich soupisG. V dané mistnosti zkontroluji fyzicky
stav majetku s vypisem majetku z evidence majetku.

Povinnosti a pravomoci inventariza¢nich komisi:

Clenové komisi maji pravo na ptistup k Géetnim kniham, G&¢tdm a dokumentiim organizace za obdobi
bé7ného roku. Pfipadné spory o predlozeni pozadovanych dokument( rozhodne predseda UIK, popF.
starosta mésta. Clenové inventariza¢nich komisi maji pravo na volny pFistup do veskerych prostor a
k aktiviim organizace k ovéreni fyzické existence pfi dodrZeni bezpecnostnich a hygienickych
predpisa.

a) Ustfedni inventarizaéni komise (UIK )

~

Ridi provedeni inventarizace majetku a zdvazki Meésta HorSovsky Tyn, vietné prouctovani
inventarizacnich rozdild v souladu se zdkonem o Ucetnictvi a provadécimi vyhlaskami k tomuto
zdkonu, v platném znéni.

Kompetence predsedy UIK a jejich jednotlivych ¢len(:
Predseda UIK

- Fidi a organizuje proces inventarizace v souladu se zdkonem o Ucetnictvi a provadécimi
vyhlaskami k tomuto zdkonu, za ucelem dosazZeni zakladniho cile inventarizace,

- zadava ukoly ¢lentim UIK a predsediim DIK a kontroluje jejich plnéni,



- svolava v pravidelnych terminech za ucasti ¢lend UIK a predsedd DIK porady. Ucelem téchto
porad je konzultace postupl pfi provadéni jednotlivych krok( inventarizace a predkladani
provedenych inventarizacnich a inventurnich praci,

- fesi pripadné rozdilové nazory predsedy a ¢lent jednotlivych DIK, je povinen vydat konkrétni
a zavazné stanovisko,

v

- v pfipadé neplnéni ukoll je povinen stanovit ndpravna opatfeni,

- predseda UIK je povinen véechny vyse uvedené ¢innosti provadét priibézné a peclivé,

- vyhodnocuje vysledky inventarizaci a predkladd navrh opatfeni k odstranéni nedostatkd,
véetné pripadnych navrhi postihli odpovédnych pracovnik(. Navrhy postih( déle predava
Skodni komisi, ktera resi Skodni udalosti zaméstnancl a urcuje v jednotlivych pfipadech vysi
nahrady Skody.

- predklada zavérecnou zpravu do jednani rady mésta.

Clenové UIK

- pozaduji vysvétleni a napravu ve vécech vyplyvajicich z této Smérnice a provadéci vyhlasky
k inventarizaci od predsedi a ¢lend DIK,

- plni Ukoly dle ptikazd predsedy UIK,

- v pfipadé zji$téni nedostatkd pfi provadéni inventarizace okamZité informuji predsedu UIK za
Ucelem pfijeti konkrétniho opatfeni k odstranéni nedostatka,

v

- jsou povinni vsechny vyse uvedené cinnosti provadét priibéiné a peclivé.

b) Dilci inventarizacni komise (,,DIK“)

v s

Odpovidd za provedeni inventarizace a dodrzeni pfislusSnych ustanoveni této smérnice, provadéci
vyhlasky kinventarizaci a planu inventur. Kazda DIK odpovida na svém svéfeném Useku a kazdy za
svou svérenou oblast majetku a zévazk(. Dil¢i inventarizacni komise preddvaji hlavni inventarizacni
komisi ucetni jednotky informace, které slouzi mimo jiné k vypracovani zdvérecné inventarizacni
zpravy o prubéhu inventarizace. Soucasti zavérecné inventarizacni zpravy jsou i navrhovana opatfeni
v oblasti majetku a zavazk( ucetni jednotky v¢. navrhu tvorby opravnych polozek k majetku.

Predseda DIK
- organizuje provadéni inventur ve stanoveném rozsahu majetku a zavazk( v souladu s touto
smeérnici,
- je zéroveri osobou odpovédnou za provedeni inventarizace dle § 30 ZoU,

- zadava ukoly ¢lendm DIK a kontroluje jejich plnéni tak, aby byly v souladu s touto smérnici,
provadéci vyhladkou, poptF. pokyny predsedy UIK,

- v pripadé neplnéni tkold, popf. k odstranéni nedostatk( pfi provadéni inventur zjisténych jim
osobné nebo signalizované ¢lenem DIK, informuje predsedu UIK za G¢elem pfijeti konkrétnich
opatreni k odstranéni nedostatka,

- vyZaduje soucinnosti od vSech osob odpovédnych za majetek a zavazky podléhajici inventure,

v

- je povinen vsechny vyse uvedené Cinnosti provadét priibézné a peclivé.

Clenové DIK

- plni dkoly dle ptikazl predsedy DIK,



- odpovidaji za zjistovani skute¢nych stav( dle §30 ZoU,

- signalizuji predsedovi DIK jakékoli nedostatky, které by mohly mit vliv na radné provedeni
inventur,

- pfipravuji majetek tak, aby bylo moino provést kontrolu skutec¢ného stavu fyzickou
inventurou, kontroluji oznacdeni inventarizovaného majetku a oddéluji majetek, ktery
nepodléha inventarizaci,

- zajistuji, aby se v prostoru, v némz je fyzicka inventura provadéna, nenachazely cizi osoby a
aby nedoslo k pfemistovani majetku,

- dle zjisténych skutecnych stavli vyhotovuji inventurni soupisy,
- zapisuji skute¢né stavy majetku do inventurnich soupis(, a to bez ohledu na stav evidencni,

- doplnuji do inventurnich seznam( Ucetni stavy jednotlivych poloZek z udaji analytické
evidence popt. operativni evidence a vycisluji inventarizacni rozdily,

’

- zavérem vyhotovuji inventurni zapisy, jejichz nedilnou soucasti jsou ndvrhy na vyporadani
inventarizacnich rozdild,

- predavaji HIK veskeré pisemnosti o ukonéeni inventarizace, a to v co nejkratsi Ih(ité, aby bylo
mozno rozhodnout o zplsobu Gétovani eventudlné vymahani finanénich dhrad od hmotné
odpovédnych pracovnik(.

- provadéji uvedené cinnosti pribéziné a peclive,

4) Druhy inventarizaci
a) dle okamziku, kdy se provadi

Ucetni jednotka provadi inventarizaci k okamziku, ke kterému sestavuje Ucetni zavérku jak Fadnou
nebo mimoradnou. Takto sestavena inventarizace v souladu s § 29 odst. 1. zakona o ucetnictvi
nazyva , periodickou inventarizaci”.

7 ’

- Inventarizace fadna — provadi se podle planu inventarizaci stanoveného pro kazdé ucetni
obdobi samostatné a souvisi s ovéfenim tzv. fadné ucetni zavérky,

s s _ s v

- Inventarizace mimoradnda — provadi se v souvislosti s ovéfenim mimoradné ucetni zavérky a
tzv. pfeddvaci inventarizace, provadéné pfi zménach hmotné odpovédnosti.

b) dle zpGsobu provadéni
- Fyzickd inventura:

Fyzickou inventurou se zjistuji skute¢né stavy majetku hmotné povahy, popfipadé nehmotné povahy,
ale pouze tehdy, kdy to pripousti jejich povaha. Jedna se tedy predevsim o hmotné prostiedky, napt.
inventdr, materidl na skladé, pokladni hotovost, stroje a zafizeni, budovy a stavby, popf. pozemky.
Skutecné stavy se pfi fyzické inventure zjistuji prepoctenim, pfevazenim, premérenim.

- Dokladova inventura:

Dokladovou inventurou se zjistuji skutecné stavy majetku a zavazk( v pripadech, kdy povaha
pfedmétu neumoznuje provést fyzickou inventuru, napf. pohledavky, zavazky, penéini zUstatky na
bankovnich Uctech, ¢asové rozliseni. Dale se dokladovou inventurou zjistuje také skutecny stav
majetku hmotné povahy, u néhoz jiny zplsob inventury neni mozny vzhledem k mistu, kde se v dobé
provadéni inventury tento majetek nachazi, napf. stroje a inventaf v opravné. Podstata dokladové
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inventury spociva vtom, Ze se pfi ni skutecny stav pfislusného druhu majetku a zavazk( zjistuje,
ovéruje Ci prokazuje jen pomoci rlznych pisemnosti, napf. ucetnich dokladd, listin, spist a smluv.

1.

Inventarizaéni identifikator

Jedna se o oznaceni ¢asti inventarizacni polozky nebo v pfipadé vybraného majetku jednotlivé véci a
souboru majetku, které zajistuje jejich jednoznacné uréeni. Formy inventariza¢niho identifikatoru:

a) uhmotného majetku napf. inventarni nebo vyrobni cislo,

C) unemovitosti napf. parcelni ¢islo, Cislo LV v katastru nemovitosti,

d) u pohledavek, zavazki a v pfipadé nehmotného majetku nebo jinych aktiv a pasiv, u kterych

nelze zjistit jejich fyzickou evidenci napf. Cislo pfijaté, vydané faktury, interniho dokladu,
smlouvy.

1) Inventurni soupis, dodatecny inventurni soupis a zjednoduseny inventurni soupis je
vyhotovovan v rozsahu:

2)

a) uctové skupiny,

b) seskupeniinventarizacnich polozek,

c)

nebo jednotlivé inventarizacni polozky.

Inventurni soupisy, dodatecné inventurni soupisy a zjednodusené inventurni soupisy obsahuiji
ve vztahu k pfedmétu ucetnictvi:

a)
b)

c)

,

o vybrané ucetni jednotky,

identifikacni ¢is
uvedeni rozsahu inventurniho soupisu, resp. dodatecného inventurniho soupisu s uvedenim
Ciselného a slovniho znaceni dle smérné uctové osnovy,

zpUsob zjistovani skute¢nych stava,

seznam pfiloh inventurniho soupisu, dodate¢ného inventurniho soupisu nebo
zjednoduseného inventurniho soupisu

u dodatec¢ného inventurniho soupisu stavy celkové vyse ocenéni majetku, zavazk(, jinych
aktiv a jinych pasiv uvedenych v pfislusném inventurnim soupisu,

v pfipadé rozdilG zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které nelze
odstranit do okamziku ukonceni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vyse pohledavek a
zavazk(, obsahuje informaci o této skutecnosti, pokud neni uvedena v pfiloze,

okamzik zahajeni, okamzik ukoncéeni inventury a v pfipadé prvotni inventury také okamzik, ke
kterému se zjistuji skuteéné stavy,

jména osob, které jsou ¢leny inventarizacni komise,

podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti a podpisovy zdznam osoby

odpovédné za provedeni inventarizace suvedenim okamiZiku pfipojeni podpisového
zaznamu,



v

i) musi obsahovat pocet listl soupisu s podpisy ¢lent DIK (alespor na posledni strané soupisu).

Kazda strana musi byt oznacena poradovym cislem stranky, Zzadné cislo nesmi byt vynechano
ani uvedeno dvakrat,

k) povinnou naleZitosti inventurnich soupist je ocenéni majetku a zavazk( k okamziku ukonceni
inventury. Narovnani ocenéni majetku a zavazkd v Ucetnictvi musi respektovat zasadu
opatrnosti. Na zakladé informaci v inventurnich soupisech se posoudi, zda existuji divody pro
uctovani rezerv, opravnych poloZzek, mimoradnych odpist, popf. skod.

[) U vybranych uc¢td skupiny 4 tridy (sloZek vl. kapitalu) se doklada pohyb (pfirastky a ubytky) na
téchto Uctech dle jednotlivych poloZek véetné pocatecnich a konecnych stavid v podobé
zjednoduseného inventurniho soupisu:

— uctovani rezerv — v souvislosti s inventarizaci je poutziti rezerv vyjimecné s ohledem
na zakonny zakaz pouzivat rezervy jako nastroj snizeni hodnoty aktiv, navrh na
zuctovani rezerv je povinnosti v pfipadé, Ze zjisti inventarizac¢ni komise pfi dokladové
inventarizaci o¢ekavany ndklad ¢i zdvazek v budoucim obdobi.

— uctovani opravnych polozek — opravné polozky zachycuji docasné snizeni hodnoty
majetku. O opravnych polozkach se prevazné uctuje u pohledavek, u kterych dochazi
k (pfechodné ) trvalému snizeni hodnoty. Cim déle je pohledavka po splatnosti, tim
mensi ma bonitu a tim mensi ma skutecnou hodnotu (za kazdych 90 dnd po
splatnosti se tvoti opravna polozka ve vysi 10% nomindlni hodnoty),

— mimofadné odpisy a sSkody — béiné opotrebeni odpisovaného majetku je
zachycovano dle odpisového planu formou odpisd. O mimoradnych odpisech se
Uctuje v pripadé, Ze skutecné opotiebeni je vyssi neZz opotiebeni odpovidajici
predpokladu v rdmci odpisového planu (narovnava se tak stav ucetni na skute¢nost).

3) Minimalni nalezitosti pfilohy inventurniho soupisu:
a) seznam vSech inventarizacnich evidenci, které byly vyuZity pfi zjistovani skutecnych stav(,
b) zplsob stanoveni ocenéni zucétovatelnych rozdild,
c) informace o vyuZiti pomocnych evidenci v pfipadé pohledavek a zavazkd,

d) u nemovitosti uvedeni zpUsobu, jakym byly zkontrolovany vsechny Udaje o nich v katastru
nemovitosti

e) navrh zuctovani opravnych polozek.

4) Minimalni nalezitosti pfilohy dodatecného inventurniho soupisu:

Shodné nalezZitosti jako u inventurniho soupisu + prvotni inventurni soupis.

Inventarizacni zprdvou se rozumi shrnuti vSech podstatnych skutecnosti o vSech provedenych
inventurach, vcetné seznamu vsech inventurnich soupisli, dodatecnych inventurnich soupisd,
inventurnich zapisd a informace o vSech inventarizac¢nich a zac¢tovatelnych inventarizaénich rozdilech.

Inventarizacni zprava bude obsahovat komentare a zhodnoceni priibéhu inventarizace, komentare
k rozdildm, podnétim a zjiSténi inventarizacnich komisi a souhrnny prehled provedenych inventur.

Zavére¢nou zpravu predkladd do jednani rady mésta predseda UIK nejpozdéji do 30.3. nasledujiciho
roku.



Cl. IX - Archivace

Archivaci a skartaci resi platna smérnice tajemnice meésta , Spisovy a skartacni rad Méstského
uradu HorSovsky Tyn“.

Cl. X - Zavéreénd ustanoveni
1) Tato smérnice nabyva Ucinnosti ode dne 1.7.2018
2) Timto se rusi smérnice schvalena Radou mésta ¢. 22 ze dne 5. 10. 2011 pod bodem 22/28.
3) Tuto smérnici schvalila Rada mésta Horsovsky Tyn €. 85 dne 11. 6. 2018 usnesenim cislo 85/2.

Vaclav Mothejzik v.r. Ing. Eva Princlova v.r.
starosta tajemnice M&U
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